Sehr geehrte Damen und Herren,

Lohnabrechnung leicht gemacht - Uber das Modul emis.personalzeiterfassung kdnnen Sie
ab sofort und mit nur wenigen Klicks eine

Ubersicht aller Urlaubs- und Krankheitstage

ganz einfach an |Ihren Steuerberater weiterleiten - sogar papierlos.

Uber die emis.postmappe wird der eingereichte Urlaubsantrag von der Geschéftsleitung /
Personalleitung papierlos genehmigt und nach Freigabe automatisch in die
emis.personalzeiterfassung Ubertragen.

Es sind keine zeitaufwendigen Rulckfragen erforderlich, da bei der Urlaubsanfrage immer
eine Abfrage nach ausreichend verfligbaren Urlaubstagen bzw. der Urlaubsvertretung
erfolgt.

Somit missen keine Urlaubsantrage mehr ausgedruckt bzw. keine Listen mehr handisch
gefuhrt werden.

Urlaub hinzufigen...

Datei

Urlaubvon: Urlaub von: biz einschlieklich: Tage:

Andrea Meyer .|12.05.2022 El|31.05.2022 El|[13 | [senderuriaub
Tagliche Arbeitzzeit:  Bemarkung: Art:

l0g:00 *|[1500 *|| ||urlaub -

(W Shrend dieses Urlaubs kann ich durch folgende Kollegen vertreten werden...:

bia na Karg

Mit diesen Urlaub haben Sie noch 12,0 Tage Resturlaub!

Arbeitsfreie Tage:




[ IMontag [ |Dienstag [ |Mittwoch [ | Donnerstag [ | Freitag Samstag |w]Sonntag
Zu beantragende Tage:
Datum: Von: Bis: Varmittag/Nachmittag Betreff:
B 12.05.2022 09:00 15:00  Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
13.05.2022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
16.05.2022 09:00 15:00 Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
17.05.2022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
18.05.2022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
19.05.2022 0900 15:00  Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
20.05.2022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub [beantragt)
23052022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
24052022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
25052022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub {beantragt)
27.05.2022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
30.05.2022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub [beantragt)
31.05.2022 0900 15:00 Ganzer Tag Urlaub (beantragt)
Zu beantragende Urlaubstage: 14, davon 1 Feiertage
x F3 - Abbruch ’ F4 - Urlaub beantragen

Krankheitstage werden nach Eintreffen der Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung durch die
Personalabteilung ebenfalls in der emis.personalzeiterfassung eingepflegt.

Um eine Ubersicht aller Urlaubs- und Krankheitstage an Ihren Steuerberater zu tUbermitteln,
gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie das Modul emis.personalzeiterfassung, gehen Sie in der Menuleiste auf "Datei"
und wahlen "Ubersicht Urlaubs- und Krankheitstage" aus.

Jetzt brauchen Sie nur noch den gewilnschten Zeitraum eingeben, den Empfanger
(Steuerberater) / Ansprechpartner auswahlen und den Text des Anschreibens
vorzudefinieren.

:hf Ubersicht Urlaubs- und Krankheitstage...

Yon: Bis:

l1504.2022 EJ|[14052022 E]
senden an:

h72 v ||Steuerberatung Zahlenfix
197 Marita Steuerfrau

Wersenden via Email an:

|marita steuerfrau@zahlenfix.de |

Betreff:
|U|::|er5i|:ht Urlaubs- und KErankheitstage... |
Body:

anbei die Ubersicht der Urlaubs- und Krankheitstage der Firma 'Ihre Firma' im
Zeitraum #onis - #HDisH




|[¢E)FE—§tart . Fd - Zuriick

Mit "F6-Start" wird die Ubersicht erstellt und es offnet sich eine E-Mail mit den zuvor
ausgewahlten Adress- und E-Maildaten und dem Anschreiben. Im Anhang befindet sich
auch schon die Auflistung der Urlaubs- und Krankheitstage des ausgewahlten Zeitraums.
Sie brauchen nichts weiter zu tun als die E-Mail zu versenden.

@ Email versenden ... = X
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Brioritat Formatierung Faragraph
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Sehr geshrte Frau Steuerfrau,

anbei die Ubersicht der Urlaubs- und Krankheitstage der Firma ‘lhre Firma' im Zeitraum [15.04 2022 - 1405 2022

Mit freundlichen GriiGen

Willy Testermann

Besuchen Sie uns im Internet unter www.karg-edv.de

Anhange:
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€] UebersichtUrlaubKrank12052022..  ca. 51,18 KB

Ubersicht Urlaubs- und Krankheitstage:

15.04.2022 - 14.05.2022

12.05.2022

Anwender: Datum: Tage: Beschreibung:
Willy Testermann
Mai
02.05.2022 1,00 Urlaub
03.05.2022 1,00 Urlaub
04.05.2022 1,00 Urlaub
05.05.2022 1,00 Urlaub
06.05.2022 1,00 Urlaub
09.05.2022 1,00 Krank
10.05.2022 1,00 Krank
11.05.2022 1,00 Krank
8,00

FUr weitere Fragen steht Ihnen unser Team unter der Rufnummer 07193 4869910 gerne zur
Verfugung.

Mit freundlichen GriRen

i

Geschéftsfuhrer



Karg EDV-Dienstleistungen GmbH

Dorotheenweg 1
71560 Sulzbach an der Murr
Deutschland

+49 7193 48699-10
info@karg-edv.de
http://www.karg-edv.de
CEO: Volker Karg
Register: Amtsgericht Stuttgart, HRB 271769
Tax ID: DE229002684



