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Tipps und Tricks in emis

Sehr geehrte emis.anwenderinnen, sehr geehrte emis.anwender,

mit dieser emis.news wollen wir lhnen zeigen, wie einfach es ist, die in emis angelegeten Anwender,
E-Mail-Konten und Combofelder zu sortieren.

Sortierung der Anwender in emis

Sie kénnen alle emis-Anwender frei sortieren. Offnen Sie hierzu den emis.personalstamm.
In der Tabelle sehen Sie nun alle in emis angelegten Anwender. Filtern Sie hierzu am besten nach allen aktiven
Mitarbeitern. Nun kénnen Sie die Tabelle nach Vor- und Nachnamen sortieren in dem Sie in der Tabelle auf das Feld

"Mitarbeiter" in der Spalteniberschrift klicken.
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b Personalstamm
Datei | Datensatz ‘
Mitarbeiter Sort: | M 1A | 2 Fir | 3 Privatadresse: I 4 Berechtigungen | 5 SMS-Konfiguration | 6 Urlaub/ Zeiterfassung I
Andiea Meyer 1) 148
Andreas Weber 1 153 ~ Anwenderdaten
Christian Busche 2 166
Heiner Seiz 3 B3 Anrede Anwender Kennuort #-Tage andemn: Titel Abteilung:
Jacqueling Ziliner 4 160 |Han - Hemis.suppnrl || sssses I|| || - |
Olivver Malnar ] 165
Paul Schimpt B 161 Telefon: Int. Durchweahl: Telefas: tabil: E-tail: Zeichen:
Phiipp Lawitschka 7 |42 o719 733132 i 07191 733133 i |[support@karg edv.de i |
Thomas Kraufy 8 A
Wolker Karg k] 35 :
B e o] G 157 Drateiname [Unterschrift]:
& 93 | 145 |
B 99 |164 5 .. : ..
Aot ol |2 177 Auswihlen 157 Buswihlen
e p 93 NEY

() Alle Mitarbeiter - (%) Alle 'aktiven' Mitarbeiter

© © ® ©
Suche nach Mitarbeiter:

Anwender
umbenennen

~ Abweichende Firmenanschiift [nur ausfiilan wenn abweichend):

i~ Individuele Unterschrift

Firmenbezesichnung 1 Firmenbezeichnung 2: Deutsch:
Strazse: PLZ: Ort: Land:

Englizch:
<4 Userliste via Emall versendsnl f‘ Fravigion / \Warengiuppe

E’ Arwendemame als Standard speichem &2 Ableiungen

82 Usergruppen bearbsiten

,.‘;} Heu

I'.@" Ligchen 5# Speichemn

» F7 - Controlling F& - Cantrolling
1 sJ! Aktivikaten Urnsatze

@ Hilfe: w‘fi FE - Drucken u F12 - Beenden

Im Feld "Sort" tragen Sie nun eine fortlaufende Nummer, wie in diesem Beispiel gezeigt, ein.

Sie kénnen die Anwender auch z. B. nach Nach- und Vornamen sortieren. Tragen Sie auch hierzu die gewiinschte

Sortiernummer in dem Feld "Sort" ein.

ﬁﬂ

Datei

Startmeni, DB: emis_produktiv / myS0L

Datenbank Dienstprogramme Hilfe

Arwendermnanme;

£ Yolker Karg

B Andrea Meyer

5 Andreas Weber
4 Chiistian Busche
5 Heiner Seiz

B Jacqueline Zdliner
| & Ofliver Molnar

[EH & Paul Schimpt

5 Philipp Lawitzchka
& Thomas Kraufb

=

@ F3 - Beenden
b

0 Fa - wieiter
et

[Multidatabaze st akbiviert]

=

file:///C:/Users/Volker/Documents/EMIS/emisnews111.html

01.03.2017



emis.news Seite 3 von &

Ab nun werden alle emis-Anwender in emis in den Combo-Feldern wie oben eingetragen sortiert:
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Sie kénnen alle emis-Anwender im emis.comcenter frei sortieren. Offnen Sie hierzu aus dem emis.comcenter (Menii

Extras) das Untermeni "Konten- Verwaltung" auf.

Emailkonten sperren...

Arwender:
i"v"u:ulker k.arg - |
E nomartbmmisans:
Saor: Anwender:
» 10 Andrea Meyer

20 Andreas \Weber
an Chriztian Buzche
40 Heiner Seiz

B0 Jacgueling Zallner
B0 Oliver kolnar

70 Paul 5 chirmpf

a0 Peter Fraut

a0 Philipp Lawitzchk.a
100 Thomas Fraul
999 emis.support

997 e

RKEOOEOOOOO0OO
REIOOEOOOOHOn

In der Tabelle sehen Sie nun alle in emis angelegten E-Mail-Konten. Nun kdnnen Sie die Tabelle nach Vor- und

SpermenJM:  Micht Anzeigen JM:  Werzchieben zum Uzer JM:

OOREEREREEREE

Q F4 - Beenden

il

Nachnamen sortieren in dem Sie in der Tabelle auf das Feld "Anwender" in der Spalteniberschrift klicken. Im Feld

"Sort" tragen Sie nun eine fortlaufende Nummer, wie in diesem Beispiel gezeigt, ein.

Sie kdnnen die Anwender auch z. B. nach Nach- und Vornamen sortieren. Tragen Sie auch hierzu die gewiinschte

Sortiernummer in dem Feld "Sort" ein.
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Datei Emmail Extras 7

@ @ @ G NG IR @ D

MHeu Antworten  Allen antworten “Weiterleiten  Lozchen  Drucken Werschieben  Suche  Akbualizieren Gelezen  Kunde offnen Erle
E-M ail-Ordner: HPosteingang Molker Karg) / Anzahl Datensatze: 4 £ Zuletzt aktualiziert: 13:35:05
El—l Walker K.arg Gel: &nh: EMIS #: Yo Betreff:
]
_L_I,I Geloschte Db|8kt8 d - a4 nan Py D { 15 - PR~ PSR - r X ARl L o e B ) L] =
#— ¥ Gesendete Objekte III-’-JI Offnen h B
—__f Wird gesendst S - ey P
Q Antworten =
—DSpam e e Y L et o o
#— gl SMSVersand ® Allen antworten —
—D Postauzgang Weiterleiten
[H—*% Posteingang Dischen
— [ Entwurf B
Ly F e Laschen
—k BC"F*k“P_ In Kundenakte springen Ctrl+K
—E Fdail Deliveny . 3 _
; Einer Kundenakte hinzufagen (Alle) Ctrl+H
4 ein Fazauzgang
b ein Faseingan Einer Kundenakte hinzufigen (Diese)
E Auftrag anlegen
[F— gl Andreas Weber
E— R 1 Chriztian Busche In Crdner verschigben Ctrl+M
H—ggl Heiner Seiz In Ordner "Erledigt” verschieben Ctrl+E
[F—g& ) Jacqueline Zallner Spam CHrleS
[+l Oliver Malnar Kein &
—&l Paul Schimpf EipIn
B+ gl Philipp Lawitschica J—I—‘ Als gelesen markieren Ctrl+3
[+l Thomas Kraul :
i Als ungelesen markieren Ctrl+U
AMEINgang Sehr ¢
B t

Kopieren zu Andreas Weber

In eigenen Ordner verschieben

Die ne | Verschieben zu Andrea Meyer Kopieren zu Christian Busche

Verschieben zu Andreas Weber fopieen u Hencs i

Verschieben zu Christian Busche Kopie et i lac puchne ol e

: ; : Kopieren zu Oliver Malnar
Verschieben zu Heiner Seiz P

D=D | Verschieben zu Jacqueline Zallner Kopicien zu flatil Schanpt
D

Verschieben zu Oliver Molnar Repicenzul cle fmut

5 ol Uleesebiberyoi Dol Echimpt Kopieren zu Philipp Lawitschka

Kopieren zu Thomas Krauld

D Verschieben zu Peter Kraut

Verschieben zu Philipp Lawitschka

Verschieben zu Thomas Krauf :
D naen. die dber den IT-Matchmaker fiir

Ab nun werden alle emis-Anwender im emis.comcenter wie oben eingetragen sortiert.

Sortierung aller restlichen Combofelder
Sie kdnnen die Inhalte fast aller Combofelder (Textfelder mit rechts einem kleinen Dreieck nach unten) in emis frei

sortieren. Offnen Sie hierzu die emis Dienstprogramme und wihlen die gewiinschte Gruppe (in diesem Beispiel die
Adressgruppe) aus.
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Datei 7
Hilfe Endem Lizchen

1 EMIS Gruppen | 2 Dienstprogramme ] 3 EMIS Druckerzuordnung 1 4 EMIS £

||.-’-‘«dressgruppe x | ; #

Gruppenname:
Aussartiert

Inzolvent
Interezsent
¥.ooperationspartrer
Kunide
Kunide/Lieferant
Lieferant

titarbeiter
titbewerber |
Tippgeber 10
Werlarener nteressent 1
W erlorener Kunds 12

0]
=]

[ S I R L

Nun kénnen Sie die Tabelle alphabetisch sortieren in dem Sie in der Tabelle auf das Feld "Gruppenname" in der
Spaltentberschrift klicken. Im Feld "Sort" tragen Sie nun eine fortlaufende Nummer, wie in diesem Beispiel gezeigt,

ein.

Sie konnen die Eintrage auch anders sortieren. Tragen Sie auch hierzu die gewiinschte Sortiernummer in dem Feld

"Sort" ein.
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emis - CRM (Easy Marl

Datei Datensatz Favoriten Korrespondenz Wiedervorlage Klicktel

W @ @ @G

Hilfe Suchen Selekt Mew Lozchen Ciruc
1 Adresze | 2 Anzprechpartner | 3 Gezprachznatizen ¢ Tickets I 4
| ErIS H: tatch-Code: K.dn. #: Lief. #:
; |1 ITestfilma | |‘l
Firmenbezeichiung 1 £ Mame:
ITestfirma j FE

Firmenbezeichrung 2

Firmenbezeichrung 3:

El

[] Friwatad. [Keine Firmenadr.]

Strafe: Strale 2
|Teststrasse B4 |
: Latd: Ort;
] DE ?'1 522 % |Backnang i
e = @ . i o 7
i PLZ Postfach: Postfach: Bundeszland:
Postfach - 5
I [ VENAL IBaden-‘W’urttemberg j b
| Bemerkung zur Adresze:
L
F.undenztatus:
| El
Adrezzgruppe: Unteradreszaruppe: Chance:
S Ed | |C |
Auzzartiert -
Inzolvent T Bwftrag £ Ticket anlegen...
Interaszent

F.ooperationspartner

Funde/Lisferant
Ligferant
kitarbeiter
Mitbewerber
Tippaeber

Worn:  Betreff:

=i . AAAE A A

Ab nun werden die Eintrdge in emis wie gewiinscht sortiert. Dies gilt flr fast alle Combofelder wie z. B.
Mengeneinheit, Funktion, Abteilung, Zahlungsbedingungen, Lieferbedingungen, usw.

Flr weitere Fragen und Erlauterungen stehen wir Ihnen wahrend unseren Geschéftszeiten von
9:00 Uhr bis 12:00 Uhr und von 13:00 bis 17:00 Uhr gerne zur Verfligung.

lhr emis.team aus Backnang
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n Facebook a Twitter IZll \Website

Copyright 2014 Karg EDV-Dienstleistungen GmbH, All rights reserved.

Unsere Geschéftsadresse:

Karg EDV-Dienstleistungen GmbH
Blumenstr. 11

71522 Backnang

Telefon 07191 733192

Telefax 07191 733193

E-Mail info@karg-edv.de

Germany
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